UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN PHONG THO DPéc lap - Tw do - Hanh phiic
86: 512/UBND-NV Phong Tho, ngay 0/ thang & nam 2024
V/v thuc hién quy trinh cong tac
can by
Kinh gui: 7
- Ban T6 chuc Huyén uy,

- Trudng phong Noi vu huyén,

- Trudng phong LDTB&XH huyén,

- Chanh van phong HDND va UBND huy¢n,

- Ban quan ly rirmg phong hd huyén,

- Trung tAm Vin hoa, Thé thao va Truyén thong huyén,

Can ctir Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP, ngay 27/11/2020 cta Chinh phi vé
tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc; Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chiic
va Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 vé sira d6i, bo sung mot s6 diéu
ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020;

Can cu Thong bao s6 925,926,927,928-TB/HU ngay 25/3/2024 cua Ban
Thudng vu Huyén iy Phong Tho vé cong tac can bo;

UBND huyén Phong Thé yéu cau cac co quan thuc hién cic ndi dung sau:

1. Giao Phong N¢i vu huyén:

- Chu tri phéi hop voi Ban T chitc Huyén iy tham muu cho Lanh dao
UBND huyén thuc hién quy trinh bo nhiém can bo theo cac Thong bio:
925,926,927-TB/HU ngay 25/3/2024 ctia Ban Thuong vu Huyén uy Phong Th
vé cong tac can bo;

- Trén co s& hd so nhan sy bd nhiém, van ban dé nghi cua cac co quan, don
vi. Téong hop, tham muu cho Lanh dao UBND huyén biéu quyét, trinh Ban
Thudng vu Huyén ty theo thim quyén.

- Thoi gian hoan thanh trude ngay 05/4/2024.

2. Giao cac co quan, don vi: Truédng phong No6i vu huyén, Truong phong
LDTB&XH huyén, Chanh van phong HDND va UBND huyé¢n, Ban quén 1y rung
phong hd huyén, Trung tdm Van hoa, Thé thao va Truyén thong huyén triéu tap
thanh phan du hop theo ding quy dinh; chuan bi co s& vat chat phuc vu thuc hién

quy trinh cong tac can bd (cé lich lam viéc chi tiét kém theo).



3. P6i véi Trung tim Vin héa, Thé thao va Truyén thong huyén:

- Chu tri thuc hién quy trinh cong tac can bo theo Thong bao sb: 928-TB/HU
ngay 25/3/2024 ctia Ban Thuong vu Huyén uy.

+ Bién ban lam viéc, phiéu biéu quyét.

+ Giéy moi (Lanh dao UBND huyén, Ban T chic Huyé¢n iy, Phong No6i vu
huyén va toan bo vién churc Trung tdm Van hoa, Thé thao va Truyén thong).

+ Ho1 truong lam viéc.

- Thoi gian hoan thanh trude ngay 05/4/2024.

- PBé nghi cac thanh phan tham gia dy hop khong vang mit.

- Vin ban nay thay cho gidy moi.

Yéu cau Thu trudng cac co quan, don vi trén trién khai thuc hién va hoan
thanh viéc thuc hién quy trinh cong tac can b trudc ngay 05/4/2024./.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu trén; Y
- CT, cic PCT UBND huyén; CHUTICH

- BTC Huy¢n uy;
- Luu: VT, NV.




LICH LAM VIEC

(Kém theo Vin bdn so J/UBND-NV ngay  /4/2024 ciia UBND huyén Phong Tho)
Stt NOi dung lam viéc Thoi gian Thanh phan
Kién toan Truéng ban quan 1y rirn - Chu tri: Lanh dao UBND huyén
L & ban quan ly rung Ngay 02/4/2024 | - Ban Té chittc Huyén ty
prrong Ao iy - Phong Ndi vu huyén
Tt 13h30phut - Tap the lanh dao Ban quan 1y rimng phong hd huyén
Tt 14h00phut - Tap theé Lanh dao Phong Noi vy huyén
Tu 14h30phut - Nhan su gidi thiéu
AL s . X \ - Chu tri: Lanh dao UBND huyén
Kién toan pho trwong Phong \ i 2 o4 Tr oA ‘
11 LDTB&XH huyén Ngay 02/4/2024 Bal"l To C}l.lIC HuyeAn uy
* - Phong Noi vu huyén
Tu 14h50phut - Tap thé Lanh dao Phong LDTB&XH huyén
Tt 15h00phut - Tap thé Lanh dao Van phong HDND va UBND huyén
Tt 15h20phut - Nhan sy gidi thi¢u
- . . . - \ - Chu tri: Lanh dao UBND huyén
prp | Kién toan Pho Chanh vin phong HDND Ngay 02/4/2024 | - Ban Té chittc Huyén ty

va UBND huyén

- Phong Noi vu huyén

Tir 15h30phit

- Tap thé Lanh dao Vin phong HDND va UBND huyén

Tu 15h50phut

- Tap thé Lanh dao Phong LDTB&XH huyén

Tur 16h00phut

Nhan sy gidi thi¢u




QUY TRINH KIEN TOAN PHO GIAM POC TRUNG TAM VAN HOA, THE THAO VA TRUYEN THONG

(Kém theo Vin bdn so J/UBND-NV ngay  /4/2024 ciia UBND huyén Phong Tho)
Stt Noi dung Thoi gian Thanh phin
- Lanh dao UBND huyén
IV | Trung tim Vin hoéa, Thé thao va Truyén thong huyén - Ban T6 chirc Huyén uy
- Phong Noi1 vu huyén

Bwéc 1: Hoi nghi Tap Thé Lanh dao (lan 1)

Noi dung: Tap thé Lanh dao thao luan, ra soat, théng nhat vé co
cau sO lugng, tidu chuan, didu kién va quy trinh nhén su; dong thoi
tién hanh ra soat két qua danh gia, nhan xét d6i véi timg nhan sy
trong quy hoach (gém c4 nhan sy duoc quy hoach chirc danh tuong
duong trd 1én) va thong qua danh sach nhan sy dap tmg tiéu chuan,
diéu kién theo quy dinh dé lay y kién giéi thiéu & budc tiép theo.

Tég thé Lanh dao‘ Trung tdm Vian hoa,
Thé thao va Truyén thon

Buwéc 2: Hoi nghi tip thé lanh dao mé rong

No6i dung: Can cur vao co cau, sd luong, ti€u chuan, diéu kién va
danh sach nhan sy dd duoc thong qua & bude 1, nguoi ding dau
trao d6i dinh hudng nhan sy bo nhiém phul hop véi yéu cau cta don
vi dé hoi nghi thdo luan va tién hanh gid1 thi€u nhan su b'fmg phiéu
kin.

Tég thé Lanh dao‘ Trung tém Van hoa,
Thé thao va Truyén thon; Cap uy

Bwéc 3: Hoi nghi tip thé lanh dao (1an 2)

No6i dung: Trén co sé két qua gidi thiéu nhan sy ¢ budc 2, tap thé
lanh dao tién hanh thao luan va gidi thi¢u nhan sy bang phiéu kin.

Tég thé Lanh dao‘ Trung tdm Van hoa,
Thé thao va Truyén thon

Buéc 4: Hoi nghi can b chii chot

Noi dung: T6 chirc 1ay ¥ kién vién chirc theo danh sach nhén sy
duoc gidi thi¢u & budce 3.

Tap thé Lanh dao, vién chuc Trung tam
van hoa, thé thao va Truyén thong huyén




Buéc 5: Hi nghi tip thé lanh dao (1an 3)

Noi dung: Biéu quyét nhan su

Tap thé Lﬁnh dao Trung tam van hoa, thé
thao va Truyén thong huyén
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