UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHUZNGHL:
HUYEN PHONG THO Poc lap - Tu do -Sanhph

$6: 4S10/UBND-GD&DT Phong Th, ngay A1 thing 4,4 nam 2020
V/v tdng cuong cong tac dam bao
an toan thuc pham va hoat dong
ban tri ndm hoc 2020-2021

Kinh gui: - Phong Gido duc va Dao tao huyén,
- Phong Tai chinh - Ké hoach huyén,

- Cac truong truc thudc.

Cin ¢t Luat T6 chire chinh quyén dia phuong nam 2015;
Cén cir Chuong trinh cdng téc ctia Uy ban nhan dan huyén nam 2020;

Dé dam bao cong tac vé sinh an toan thuc pham cho nam hoc 2020 - 2021
va cac nam tiép theo. Uy ban nhan dan huyén Phong Thé yéu cau céc truong
truc thude thuc hién mét so6 nhiém vu cu thé nhu sau:

I. CONG TAC PAM BAO VE SINH AN TOAN THUC PHAM

1. Tang cudng tuyén truyén cac van ban chi dao, huéng din va céc vin
ban ¢6 lién quan dén vé sinh an toan thuc pham t&i toan thé can bd, gido vién,
nhan vién va hoc sinh; thong tin chinh xac, kip thoi, toan dién, ¢é trach nhiém,
trung thuc cac van dé lién quan dén vé sinh an toan thuc phém.

2. Néu cao vai trd, trach nhiém ctia nguoi dimg dau cac don vi dic biét 1a
cac truong c6 t6 chirc nudi dudng hoc sinh ban tra. Kiém soét chit ché ngudn
thuc pham, khong str dung thue pham kém chét luong, qua han st dung, khéng ro
nguén géc, lra chon nha cung trng dam bao céc diéu kién vé an toan thue phém.

3. Lap s theo di, ghi chép viée thuc hién ché do kiém thuc 3 budc theo
huéng dan ciia Bo Y té; co du dung cu luu mau thuc phfim, ti bao quan luu mau
thuc phém; thuc hién nghiém tic viée luu mau thue pham tai co sé it nhat 14 24
gitr ké tir khi xuat an duoc ché bién xong.

4. Noi ché bién thuc pham phai duogc thiét ké theo nguyén tic mot chiéu;
c¢6 day du dung cu ché bién, bao quan va str dung riéng déi v6i thuc pham tuoi
song va thuc pham da qua ché bién; c6 day du dung cu chia, gip, chia dung,
bao dam vé sinh sach s&, ding ché do cua hoc sinh hang ngay, trang bi gang tay
sach dé su dung khi tiép xuc truc tiép véi thuc pham; c6 du trang bi phong
chdng céc con tring nhu rudi, gian...va dong vat gay bénh.

5. Khu an udng phai thodng mat, c¢6 day du ban ghé ngdi an, huéng dan
tao thoi quen vé sinh cd nhan trude khi dn udng cho hoc sinh.
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6. C6 ddy di dung cu chira dung chét thai, réc thai dam bao quy dinh. Chét
thai, rac thai phal dugc thu don xur ly hang ngay theo quy dinh, nuéc thai dugc thu
gom trong hé thong kin, bao dam khong gdy 6 nhiém moéi truong.

7. Phéi hop tich cuc voi céc hoat dong thanh tra, kiém tra, giam sat cua
céc to chire, doan thé, dic biét 1a cia nhan dan trong viéc bao dam VSATTP.

8. Bdo cdo kip thoi voi céc co quan chirc ning khi c6 van dé xay ra trén
dia ban don vi quan ly.

IL. TO CHUC, QUAN LY, CAC HOAT PONG BAN TRU
1. Cong tac quan ly hoc sinh
Thanh 14p Ban quan ly ban tri gdm:

- Truéng ban (Hi¢u truong): Diéu hanh chung, phan cong nhiém vu cho
cac thanh vién.

- Pho ban thuong truc (Pho Hiéu truong):

+ Xay dung ké hoach hoat dong ban tri: Xay dung néi quy va cac quy
dinh khu noi tra; xay dung ké hoach hoat dong cu thé tung tudn, ting thang;
kiém tra, giam sat viéc thuc hién ké hoach; bdo cdo két qua thuc hién hang
thang, hoc ky va nam hoc; theo doi, chi dao truc khu ndi tru. Xay dung thoi gian
biéu quy dinh vé gio gidc sinh hoat ndi tra.

+ Phu trach cong tac tuyén truyén, gido duc phap luét, hoat dong ngoai
khoa; t6 chire giao luu cac hoat dong van hoa, van nghé, thé thao...

+ Phu trach cong tac thi dua khen thuérng Cong tac thi dua, khen thuong
cac phong ¢ trong khu noi tra; xay dung ké hoach hoat dong tap thé (Lich hoat
dong timg ngay tuan; lich hoat dong thé duc thé thao; 16 chire cde tro choi dan
gian; 16 chitc tét dan téc cho hoc sinh...) voi tinh than bao vé moi truong, cung
vo1 bao vé dam bao trat tu an ninh khu ndi trt va an ninh trong nha truong.

+ Chiu trach nhiém trudc Hi¢u truong vé nhiém vu cham séc, nuéi dudng
va cac hoat dong ngoai gio 1én 16p.

+ Xay dung ké hoach t6 chirc huéng dan hoc sinh vé sinh phong o, vé
sinh ca nhan, v¢ sinh khu vuc nha ¢ va toan b mat bang khu ndi tra, cac cong
trmh vé sinh trong nha truong; xdy dung né nép, tac phong nhanh nhen nep
song van minh trong khu néi tra (phong ngu sach, dep, gon gang, ngan nap; quy
dinh hé thong day phoi khin mdt, quan do ngoai san hop Iy, khoa hoc - ¢6 thé
két hop voi lue lwong vii trang trén dia ban de huong dan hoc sinh).

+ Xay dung ké hoach, huéng dan hoc sinh trong, cham soc cay xanh, cay
canh trong khu ngi tri dam bao xanh, sach, dep; hudng dan hoc sinh tang gia san
xuét, biét cach tréng va cham soc rau xanh cai thién doi séng; giam sat, kiém tra
va cham diém vé lao dong tang gia san xudt ddi voi tung chi doan (lién doi).
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+ T6 chtrc kiém tra, danh gia cho diém cac hoat dong noi tra cua cac chi
doan (llen doi) hang ngay dé tuyen du’ong, nhic nho kip thoi vao tiét chao co
dau tuan; theo ddi, kiém tra, chdm dlem cac hoat dong thé duc bu01 sdng, thé
duc glu'a glo viéc thuc hlen noi quy né nep trong hoc sinh va tong hop diém
cudi tuan, cudi thang, cudi hoc ky va cudi nim hoc dé lam cin cr binh xét thi
dua, khen thudng cho céc tap thé 16p.

+ Biéu hanh cong viéc khi Truéng ban di ving.

- Phé Truong ban (Chu tich céng doan): Phu trach bd tri chd an, nghi,
cham lo stc khoe, giam sat viéc quan li, nudi dudng hoc sinh ban tru.

- Ph6 Truong ban (Téng phu trach déi): Phu trach t chirc cac hoat dong
ngoai khoa, van nghé, thé duc thé thao, rén k§ ning song cho hoc sinh.

- Uy vién (Truong ban lao dong): Phu trach cong tac tréng rau xanh, chan
nudi gia stc, gia cdm... T6 chire cho hoc sinh tap thé duc budi sang va céc hoat
dong vui choi. Phdi hop véi céc thanh vién trong viéc quan ly cham soc, nudi
dudng hoc sinh ban tra.

- Uy vién (Thi qup): Mua luong thyc, thue phdam cho hoc sinh ban trg,
cham lo co s¢ vat chat khu bén trd, phoi hop véi cac thanh vién trong viée quan
ly cham soc, nudi dudng hoc sinh ban tru.

- Uy vién (Ké todn): Hoan thién chimg tir nudi dudng theo quy dinh, mé
theo ddi s6 lwong gao hd trg cho hoc sinh theo quy dinh. Phdi hop véi cac thanh
vién trong viéc quan ly cham soc, nudi dudng hoc sinh bén tru.

- Uy vién (Bao vé): Dam bao an ninh trong khu bén tra, trong truong, bao
vé co s vat chat trong truong. Phdi hop chat ché véi céc luc luong bao vé, cong
an dia phuong va té chic Poan (Di) ciia nha truong trong cong tac gilr gin,
dam bao trat tu an ninh, phong, chéng cac té nan xa hoi. Xy dung cac phuong
an phong chéy, chita chay trong nha truong va phdi hop véi cac thanh vién trong
viéc quan ly chdm soc, nudi dudng hoc sinh ban tru.

- Uy vién (Y té): Xay dung ndi dung hoat dong y té theo quy dinh; phdi
hop véi co so y té dia phuong va céc nganh lién quan trong viéc trién khai, thuc
hién cac hoat dong y té truong hoc va céc hoat dong y té khac. Cham séc sirc
khoe cho hoc sinh, can b gido vién va nhén vién trong nha truong; kiém tra,
giam sat cong tac v¢é sinh mai truong trong khu lam viée, 16p hoc, bao dam an
toan vé sinh thuc pham, t6 chirc tuyén truyén va trién khai céc bién phap phong
chéng cac dich bénh, bénh tat hoc duong, phong chéng tai nan thuong tich,
phong chéng HIV/AIDS, céc bénh xa hdi va céac hoat dong khic vé y té truong
hoc. Huéng dan hoc sinh cach ché bién thuc phim an toan va ndu an.

- Uy vién (cdc gido vién chu nhiém va nhdn vién): Truc gio tu hoc cua
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hoc sinh, phdi hop véi céc thanh vién trong viée quan ly cham séc, nudi dudng
hoc sinh ban tra.

Lueu y: Tity tinh hinh thue té cia timg don vi ma sé lwong uy vién va phdn
cong nhiém vu c6 s diéu chinh sao cho linh hoat, phit hop.

2. Cong tac nuoi dudng hoc sinh
2.1 Mua thwe pham

- Lva chon nha cung mg thuc pham cé uy tin, chon mua thuc phim cé
nguon goc, dia chi rd rang, dam bao vé sinh an toan thuc pham (khéng dimng
hang dong lanh khong ré nguén goc).

- Hop dong véi nha cung tmg thuc pham phai dy du céc ndi dung, dam bao
tinh phap 1y, cac diéu khoan chit ché, cé su rang budc trach nhiém gitra cac bén khi
sy ra viéc mat an toan VSTP, ho so ning luc nha cung tmg phai dugc céc cip cac
nganh c6 lién quan cap phép kinh doanh dich vu theo quy dinh hién hanh.

- Thuc hién nhap kho, ghi s6 sach tiép pham theo quy dinh.

- Giir gin, bao quan tét luong thue, thuc pham theo cong vin sb 1048/HD-
PGD&DT ngay 22/10/2020 vé viéc tiép nhan, quan li va str dung gao hd trg cho
hoc sinh hoc ki I nam hoc 2020 - 2021 theo quy dinh tai Nghi dinh s6
116/20216/ND-CP ngay 18/7/2016 ciua Chinh phu.

* Luu y

- Khi mua hang phai nhap kho, céng tac Xuat, nhap luong thuc, thuc
pham cong khai dam bao nguyén tic “tay ba” (nguwoi mua hang, thi kho, nhdn
vién ndau an).

- Thyc don bét bude dugc Ban quan ly ban tra duyét hang tuan, hang
ngay, dam bao du dinh dudng cho hoc sinh. Thue hién cong khai tai chinh, thuc
don bira an hang ngay trén bang théng bao ¢ nha @n cua nha trudong

2.2. Ché bién lwong thye, thwe phim

- Thyc hién day du céc bién phap phong ngira ng6 doc thuce pham, phong
chong dich bénh lay truyén qua duong an udng theo cac van ban hién hanh cua
cac cap, cac nganh. Gilr gin vé sinh ca nhéan, v¢ sinh nha an, nha bep, khu ché
bién phai dam bao sach sé.

- T6 chire nudi dudng khoa hoc, cho hoc sinh an ding gio, té chirc cho hoc
sinh &n 3 bita/ngay. Xay dung va hudéng dan hoc sinh thuc hién tot ndi quy nha an.
Hang ngay luu méu thirc 4n theo quy dinh ctia Phép 1énh Vé sinh an toan thuc
phém hién hanh. Thuc hién tét vé sinh, an toan lao dong va phong chéng chay,
nb & khu vue nha an.

- Pam bao ding tiéu chuan, dinh mirc luong thue, thuc pham cua hoc sinh
theo ngudn kinh phi duoc ngan sach cap va dugce cac nha hao tam ung ho.
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3. Rén luyén k¥ ning song cho hoc sinh

- Hudng dan va t6 chire cho hoc sinh tu nau an. Trang cap cho hoc sinh
céc kién thire phuc vu cho tang gia san Xudt, gitip hoc sinh biét cach nuéi, trong
dé gop phan cai thién doi song...

- Gido duc d hoc sinh biét tur bao vé ban than, tur cham lo strc khoe khi xa nha.
Blet song hoa dong, cach giao tiép, biét tao 1ap mdi quan hé ban beé céac dan tdc;
gan gui, yéu thuong, giup d& nhau trong hoc tap, cudc song, ki ning vé sinh than
thé va mot sb ki nang co ban khac.

4. T6 chirc tuyén truyén, giao duc

- Tuyén truyén vé chu truong cua Pang, phap luat cta nha nudce vé ché do
cho hoc sinh; nhitng ndi dung vé tang cuong khdi doan két trong cong tac céac
phong trao cua dia phuong.

- Tuyén truyén, gido duc va trién khai cac bién phap phong chdng cac dich
bénh, bénh tat hoc dudng, phong chdng tai nan thuong tich, vé sinh an toan thuc
pham, phong chéng té nan xa hoi nhu: budn ban nguoi, ma tdy, mai dam...

- Tuyén truyeén, gido duc hoc sinh c6 y thirc tham gia bao vé mai truong,
an toan giao thong, phong chong chay rung...

5. Cong tac dam b#o an ninh trat tu
- Xay dung lich biéu, ndi quy va céc quy dinh khu noi tra.

- Xéy dung phuong an, phdi hop bao vé véi chinh quyén, luc lugng chirc
nang tai dia phuong dé dam bao an ninh trat ty khu ndi trt, déc biét la céc dip 1é
tét va cac ngay nghi trong tuan.

Tham gia viéc bao vé trat tu va an toan xa hdi tai dia ban khu dan cu sinh
song; kip thoi t6 gidc cac biéu hién vi pham phap luat.

6. To chire cac hoat dong ban tru

- Hoat ddng xa hdi: T6 chirc hoc sinh tham gia céc hoat dong giap do
ban beé trong hoc tap va sinh hoat ndi tri. Tham gia cac hoat dong bao vé méi
truong, gitip do nhan dan dia phuong.

- Hoat dong glao duc ngoai gio 1én 16p: Chi dao Poan doi, doan thé xay
dung ké hoach, phdi hop té chirc cac hoat dong ngoai gio 1én 16p theo chu dé
bang nhiéu hinh thic (thi van nghé, thé duc thé thao, toa dam, hai hoa ddn chu,
cdc tro choi dan gian; thi phong o kiéu mau, thi tang gia san xudt giita cdc lop;
16 chire cdc hoat dong trai nghiém thong qua cdac cau lac bg), thuong xuyén, cod
chét luong. Gido duc hoc sinh v thirc tur chim séc ban than, trang tri phong o, vé
sinh not 0, théi quen chao hoi, rén ky nang phat am...

- Hoat dong tu hoc ciia hoc sinh: T6 chirc hoat dong nham xdy dung né
nép tu quan cua hoc sinh, rén cho hoc sinh ¢6 né nép hoat dong hoc theo nhém
dé bo tro kién thirc vao budi chiéu, bubi tdi.
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- Tang gia san xuat: Trang bi cho hoc sinh céc kién thirc tang gia, chan
nu6i tan dung thirc an du thura cua bép an dé nuoi gia stc, gia cam; td chic
trong rau dé c6 rau xanh cho hoc sinh (tink todn d@é hoc sinh c6 rau xanh trong
ca nam hoc, ké ca sau nghi tét N: guyen dan,...don vi ¢é dién tich vieon nho cé thé
trong cdc cdy leo: muop, bi, su su, do...).

III. THUC HIEN CHE PQ, CHINH SACH VA CONG TAC QUAN
LY TAI CHINH

1. Bio quén va sir dung gao hé tro cho hoc sinh

- Uu tién b6 tri kho (phong) riéng, khé rdo, sach, kin, khong dé gao tiép
xuc truc tiép vai nén nha.

- Sur dung gao dung muc dich, ding ddi tuong, dam bao nguyén tic quan
ly tai chinh.

- M& s6 ké toan ghi chép day du s luong, gid tri, chat luong gao duge hd
tro cho hoc sinh.

- Vao phiéu nhap kho, xuat kho hang ngay theo dung sb luong thuc té,
hang thang tong hop sé gao da sir dung, sb gao du, cua truong.

2. Cong tac quan ly tai chinh

2.1. Nguyén tic chung

Viée quan cong tac tai chinh dugc thuc hién theo luat ngan sach nha nudc
hién hanh; tuan thu cc ludt va quy tac di ban hanh, thuc hién dang ché do thu
truong-ké toan-thu quy. Nha truong thuc hién viéc quan ly, sir dung va chi tra
kinh phi hd trg va thanh quyét toan kinh phi, ngan sach nha nuéc theo quy dinh
hién hanh.

2.2. Pinh mire hd tro doi véi hoe sinh

- Péi v6i tré Mam non hd trg tién an trua 160.000 df)ng/théng, duoc
huong khong qua 9 thang/nam hoc.

- P6i véi bac Tiéu hoc va THCS duoc hd tro béng 40% murc luong co
so/thang, dugc huong khong qua 9 thang/nam hoc.

2.3. Mt s6 quy tiic trong qua trinh thue hién

- Cong tac quan ly tai chinh ddi véi bép an ban tra phai duge dam bao ché
do theo quy dinh. Thuc pham mua phai duge nhap kho, xuat kho hang ngay, ¢
hop dong mua hang chimg tir hoa don bang ké hang.

- Thyc hién chdm com theo si s hoc sinh cua timg 16p cép nhét quéan 1y,
ching tur ké toan mét cach khoa hoc.

Bude 1: Gido vién chu nhiém chdm céng hoc sinh theo timg budi va béo
cho phu trach ban tra tong hogp ¢6 xac nhén ca hai nguoi.
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Budc 2: Gido vién phu trach hoc sinh ban tra tong hop bao cdo sb luong
hoc sinh cho ban quan ly phu trach ban tra, thong bao cho lanh dao nha truong
phu trach ban tra, ké toan dé lén sb lugng an trong ngay.

Budc 3: Thyuc pham duoc mua vé nhap kho - xuat kho cho bo phan nha bép
theo dung quy dinh (Bang ké, bién nhdn mua hang, phiéu nhép lkho- xudt kho).

Budc 4: B phan nha bép can cir phiéu xuét kho dé n4u an theo sé lugng
da duyét va cong khai trén bang cong khai hang ngay clia nha trudng.

Luu y: Hang thdang thuc don dwoc xdy dung cu thé theo ngay va duoc phé
duyét cua hi¢u truong. theu bdo an nha truong duwoc thuc hién theo hang ngay,
hang thang va dong quyén.

3. Cong tac kiem tra, giam sat

Phong Gido duc va Dao tao phdi h0'p VOl céc co quan, don vi chuyén
mon, luc lugng chire nang c6 ké hoach kiém tra dinh ky, dot xuat, viéc thuc hién
nudi dudng hoc sinh béan tri cdc truong trong huyén. X ly nghiém cac truong
hop vi pham.

Cén cu huong dan, yéu cau cac dcm vi nghiém tac thuc hién. Trong qua
trmh thuc hién néu c6 vudng mac lién hé vé phong Gido duc va Dao tao xem xét
tong hop béo cdo Uy ban nhan déan huyén xem xét, giai quyét./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Thuong truc Huyél} uy (Bfc); KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

- Thuong true Hoi dong nhéin dan;
- Lanh dao Uy ban nhan dan huyén;
- Cac Truong truc thudce;

- Luu: VT.

Mai Thi Hong Sim
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