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34: 1920/UBND-NV Phong Thé, ngay 08 thang 12 nam 2023

VIV bao céo két qua cong tac
van thu, luu trir nam 2023

Kinh guri:
- Céc co quan, don vi thudc ngué)n ndp luu tai liéu vao Luu
trir lich sur tinh;
- Uy ban nhan dan cic x4, thj tran.

Thuc hién Cong vin s6 1948/SNV-QLVTLT ngay 06/12/2023 ctia S& Noi
vu vé viéc bao cdo két qua cong tac van thu luu trir nim 2023. Ké hoach sb
93/KH-UBND ngay 23/3/2023 ciia UBND huyén Phong Tho vé Cong tac vin
thu, luu trir trén dia ban huyén Phong Thd nam 2023.

Chu tich UBND huyé¢n chi dao nhu sau:

CAc co quan, don vi thudc ngudn ndp luu vao Luu trit lich st tinh; UBND
Ccac X4, thi trdn bao cao két qua thuc hién cong tac van thu, luu trir nim 2023
nhu sau:(cO dé cwong bdo cdo va biéu mau kém theo). Két qua gui vé UBND
huyén (qua Phong Noi vu) trudc ngay 13/12/2023 dé tong hop bao céo theo quy
dinh. Giao phong Néi vu don ddc, tong hop két qua ching cta huyén gii cap
tham quyén dung thoi gian quy dinh.

Cin ctr Van ban ndy, Yéu cau Thu trudng cac co quan, don vi, UBND cip

Xa nghiém tac thuc hién/.
Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu trén; 2HO CHU TICH

-Luu: VT, C1, NV.

Mai Thi Hong Sim



DPE CUONG BAO CAO
Két qua thuc hién cong tac vin thw, lru trir nim 2023
(Kém theo Cong van sé: 1920/UBND-NV ngay 08 /12/2023 ciia
UBND huyén Phong Tho)

I. KET QUA TRIEN KHAI THU'C HIEN
1. T chirc bd may va nhan su lam cong tic vin thw, luu triv

Tinh hinh t6 chuc, bién ché nhan sy, trinh d6 chuyén mon cua cong chire,
vién chirc, ngudi lam cong tadc van thu, luu trit (chuyén trach, ki€ém nhi¢m) tai
cac co quan, don vi, UBND céc xa, thi tran.

2. Ban hanh cac viin ban vé cong tic vin thw, luu triv
3. Thure hién cac hoat dong nghiép vu vé vin thw

a) Soan thdo va ban hanh van ban: quy trinh soan thdo va ban hanh van;
hinh thtrc, thé thic va k¥ thuat trinh bay vin ban.

b) Quan Iy vin ban dén

- S6 lwong van ban dén trong nam;

- Viéc tiép nhan, dang ky vin ban dén;

- Viéc trinh, chuyén giao van ban dén;

- Viéc giai quyét, theo ddi, don doc viée giai quyét van ban dén.

¢) Quan 1y van ban di

- Quy dinh cta co quan vé danh muc vin ban giri ban dién tir, vin ban
dién tir giri kém vin ban giay

- S lwong van ban di trong nam

- Thuc trang luu vin ban di gidy, vin ban di dién tir tai van thu co quan
hién nay.

d) Lap ho so va giao ndp hd so tai liéu vao Luu trit co quan

- Tinh hinh x4y dung danh myc hd so ctia co quan, to chirc

- Tinh hinh thuc hién viéc 1ap ho so cong viéc (gidy va dién tir)
- Tinh hinh ndp luu hd so, tai liéu vao Luu trit co quan.

d) Quan 1y, str dung con dau va thiét bi luu khoa bi mat, ching thu sd
trong cong tac van thu.

e) Quan ly tai liéu mat cua co quan, t6 chirc.

4. Thyc hién cic hoat dong nghiép vu vé luu trir: Danh gia thuc trang
cong tac luu trit tai co quan, don vi



a) Cong tac giao ndp tai li€u vao Luu trir

- Tong s6 hd so, tai liéu dd ndp luu vao Luu trix co quan

- Téng s6 ho so, tai liéu da ndp luu vao Luu trir Lich str tinh
b) Cong tac chinh 1y tai liéu luu trir

- Tong s tai liéu chua chinh 1y

- Tong s tai liéu di chinh ly

¢) Cong tac s6 hoa ho so, tai liéu luu trit co quan

- Quy trinh, tiéu chuén, s6 lugng va chét luong tai ligu s6 hoa

- Tong s6 ho so, tai liéu dugce s6 hoa (tong so6 met ho so, tai liéu so6 hoa va
giai doan cua tai li¢u tir ndm... dén nam...)

- Téng s6 ho so, tai liéu chua duoc s hoa.

d) Cong tac bao quan, to chirc str dung tai liéu luu trix

- Ché d6 bao quan tai liéu da duogc chinh 1y, s6 hoa

- Tong dién tich Kho luu trit co quan

- Tong s6 chiéu dai gia,tu dé bao quan tai liéu

- Tong dién tich Kho luu trit co quan

- Téng s6 luot nguoi khai thac sir dung, tai li¢u luu trix

e) Cong tac tiéu huy tai liéu hét gia trj

- S 14n to chirc tidu huy tai lidu hét gia tri

- Tong s6 tai liéu hét gia tri da tiéu hay

5. Viéc kiém tra, hwéng din viéc thue hién cac quy dinh vé cong tac
van thw, lvu trir

Tinh hinh thyc hién kiém tra, huong dan viéc thuc hién cac quy dinh vé
cong tac van thu, luu trir; dbi tuong, ndi dung kiém tra; két qua, kiém tra.

6. Dao tao, boi dudng cong chirc, vién chire Iam cong tac vin thw, luu triv

Céac hinh thie dao tao, boi dudng; doi tuong tham du; ) lugng 16p, s6
luong ngudi tham du; ndi dung cac 16p dao tao, boi dudng nghiép vu vin thu da
t6 chuc.

7. Péu tw kinh phi va trng dung cong nghé trong cong tac vin thw, lvu triv

a)Tinh hinh dau tu kinh phi cho cac hoat dong van thu, luu trit

¢)Tinh hinh Uing dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac van thu, luu trit:
quan 1y vin ban di dén, 14p hd so, gtri nhan van ban dién tir giira cac co quan, to
chtre, s0 héa tai lidu...



8. Thuc hién ché dd bao cio thong ké vé cong tac vin thw, luu trir va
tai liéu luu trir.

II. NHAN XET, PANH GIA CHUNG

1. Uu diém

2. Han ché, nguyén nhan

I11. PE XUAT, KIEN NGHI(Néu c6)
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