~ UBNDTINHLAICHAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Poc lap — Tw do — Hanh phuc

S6:1581 /STTTT-BCVTCNTT Lai Chau, ngay 0/ thangs nam 2024

V/Iv Huéng dan cung cap, quan ly, st dung
chir ky sé chuyén dung cong vu, chimg thu
chit ky s6 chuyén dung cong vu va dich vu
chang thyuc chix ky sé chuyén dung cong vu

theo Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP ngay

25/6/2024 cua Chinh phu, cé hiéu luc tur

ngay 15/8/2024

Kinh gui: q
- Cac S¢, ban, nganh, doan thé tinh;
- Uy ban nhan dan huyén, thanh pho.

Can ct Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 cua Chinh pha Quy
dinh vé chir ky s6 chuyén diing cong vu.

Thuc hién Cong vin sé 2901/UBND-VX ngay 25/7/2024 cua Uy ban
nhan dan tinh Lai Chau vé viéc trién khai thuc hién Nghi dinh 68/2024/ND-CP
quy dinh vé chix ky sé chuyén dung cong vu.

Pé dam bao thuc hién dang quy dinh phap luat vé cung cap, quan ly, s
dung chir ky sé chuyén ding cong vy, chimg thu chit ky sé chuyén dung cong
vu va dich vu chang thuc chix ky sé chuyén ding céng vu, S¢ Thdng tin va
Truyén thdng huéng dan cac co quan thuc hién cac tha tuc lién quan dén chix ky
s6 chuy@n dung cong vu theo quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2024/NB-CP tir ngay
15/8/2024 nhu sau:

1. Pau moi giri, nhan vin ban yéu cau chirng thyec:

a) P& nghi cAp méi, gia han, thay d6i thong tin, thu hdi chieng thw chir
ky s6 chuyén dung cong vu

Céc sd, ban, nganh thuoc UBND tinh, UBND cap huyén, UBND cap x4;
cac phong chuyén mén/don vi sy nghiép truc thuoc s, nganh, UBND cap huyén
c¢6 tu cach phap nhan, c6 con dau riéng (sau ddy goi chung la co quan quan Iy
tryec tiép) co trach nhiém xem xét, tong hop cac dé nghi lién quan dén chit ky sé
chuyén diing cdng vu caa to chie, ¢a nhan thudc quyén quan ly, giri vin ban dién
tir da ky so theo quy dinh ctia phap luat vé cong tac vin thu qua Hé théng théng
tin dang ky, quan ly yéu cau ching thuec tai dia chi: https:/dichvucong.ca.gov.vn/



https://dichvucong.ca.gov.vn/
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(théng tin chi tiér huwéng ddn s dung dwoc dang tdi tai dia chi
https://dichvucong.ca.gov.vn/page/huongdan) hoac Truc lién thong van ban
quéc gia vé Cuc Chung thuc s va Bao mat thong tin; dong thoi gui vé Sé Thong
tin va Truyén thong dé So theo ddi, quan ly.

b) Pé nghi khodi phuc thiét bi lru khéa bi mat

Co quan quan ly truc tiép ¢ trach nhiém xem xét, tong hop dé nghi khoi
phuc thiét bi lvu khoa bi mat cua té chic, ca nhan thudc quyén quan ly, giri vin
ban dién tir da ky sé theo quy dinh ctia phap luat vé cong tac van thu qua Hé
théng Quan 1y vin ban va diéu hanh vé S¢ Théng tin va Truyén thong.

2. Théng tin lién hé Cuc Chirng thuc sé va Biao mat thong tin truc
thudc Ban Co yéu Chinh phii

- bia chi: L6 CN27A, Khu c6ng nghé cao Hoa Lac, Thach That, Ha Noi.
- bién thoai/Fax: 024.3773.8668

- Pia chi thu dién tu: ca@bcy.gov.vn

- Trang thong tin dién ta: https://ca.gov.vn/page/trangchu

3. Hb so, thii tuc cap chirng thw chir ky sé chuyén ding cong vu

a) Cdp lan ddu

- Cho ca nhan:

Co quan, td chirc quan Iy truc tiép c6 van ban dé nghi cap ching thu chir
ky s6 chuyén dung cong vu theo Mau sé 01 gai Cuc Chung thuc s va Bao mat
thong tin.

- Cho co quan, té churc:

Co quan, t6 chtrc quan 1y truc tiép c6 van ban dé nghi cip méi chimg thu
chir ky s6 chuyén dung cong vu theo Mau sé 02 guii Cuc Ching thuc sb va Bao
mat thong tin.

- Cho thiét bj, dich v, phan mém:

Co quan, t6 chtrc quan 1y truc tiép co van ban dé nghi cip méi chimg thu
chit ky s6 chuy@n dung cdng vu theo Mau sb 03 guri Cuc Chung thuc sb va Bao
mat thong tin.

- Tiép nhdn, ban giao thiét bi lieu khéa bi mdt:
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Co quan, t6 chuc quan Iy tryc tiép cé trach nhiém tiép nhan thiét bi luu
khoa bi mat tir Cuc Chirng thuc s6 va Bao mat thdng tin; ngay sau khi ban giao
thiét bi luu khoa bi mat cho thué bao, gui théng bao theo Miu sé 07 gui Cuc
Chung thuc s6 va Bao mat thdng tin - Ban Co yéu Chinh pha dé phuc vu cong
tac quan ly.

b) Cdp sau khi chitng thu chir ky sé chuyén ding cong v cii hét han
hodgc chirng thu chii ky sé chuyén ding cdng v bi thu hoi

Thué bao c6 nhu cau cap chang thu chir ky s6 chuyén dung cong vu sau
khi chung thu chir ky sé chuyén dung cong vu cii hét han hoic chimg thu chir
ky s6 chuyén diing céng vu bi thu hoi néu du diéu kién tai Biéu 10 Nghi dinh sb
68/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 cia Chinh phu duoc xem xét cap ching thu
chix ky sé chuyén dung cong vu mai.

HO so, trinh tu, tha tuc nhu cap ching thu chir Ky sé chuyén dung cong
vu lan dau.

4. Piéu kién, thii tuc gia han chimg thw chir ky s6 chuyén dung cong vu

- Chung thu chir ky s6 chuyén ding cong vu chi duoc dé nghi gia han 01
lan va phai dam bao con théi han si dung it nhdt 30 ngay.

- Co quan, t6 chtc quan ly truc tiép co van ban dé nghi gia han ching thu
chit ky s6 chuyén dung cong vu theo Mau sé 04 giri Cuc Chiing thuc s6 va Bao
mat théng tin.

- Sau khi Cuc Chiing thyc s6 va Bao mat thong tin giri File chimg thu sd
méi (*.cer) thi don vi tién hanh cai dit chimg thu sé méi vao thiét bi USB da
cap (File huéng ddn cai dat gia han chitng thu s6 Quri dén thu dién tir Ciia nguoi
tiép nhdn chitng thu chir ky sé chuyén ding cong vy).

5. Piéu kién, thii tuc thay d6i ndi dung thdng tin chirng thw chir ky sé
chuyén dung cong vu

Chung thu chit ky s6 chuyén dung cong vu yéu cau thay do6i noi dung
thong tin phai dam bao con théi hgn si dung it nhdt 30 ngay. Viéc thay doi noi
dung thdng tin ching thu chir ky sé chuyén dung cong vu khéng 1am thay doi
thoi han sir dung cua ching thu chir Ky s6 chuyén ding cong vu do.

- Co quan, to chirc quan 1y truc tiép co van ban dé nghi thay do6i noi dung



4

thong tin caa chung thu chit ky sé chuyén dung céng vu theo Mau sb 04 g
Cuc Chirng thuc s va Bao mat théng tin.

- Sau khi Cuc Chiing thyuc sb va Bao mat thong tin giri File chimg thu sd
mai (*.cer) thi don vi tién hanh cai dat chung thu sé méi vao thiét bi USB da
cap (File huong ddn cai dat thay doi thdng tin chitng thu s6 Qiri dén thu dién tir
Ciia nguoi tiép nhdn chiing thur chir ky sé6 chuyén ding cong vu).

6. Trinh tw, thii tuc thu hdi chirng thw chir ky sé chuyén diing cong vu

Cdc truong hop thu héi chitng thie chir ky sé chuyén ding cong vu va
Tham quyén d@é ngh; thu héi chitng thur chir ky sé chuyén dung céng Vi duwroc quy
dinh tai Piéu 17, Piéu 18 Nghj dinh s¢ 68/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 cua
Chinh phi Quy dinh vé chiz ky sé chuyén ding cong vau.

- Co quan, to chiic quan Iy truc tiép ¢ van ban dé nghi thu hoi ching thu
chit ky s6 chuyén dung cdng vu theo Mau sé 05 giri Cuc Chiing thuc s6 va Bao
mat thong tin.

- Thu héi thiét bj luu khoa bi mat:

+ Thué bao phai c6 trach nhiém ban giao lai thiét bi luu khoa bi mat cho
co quan, to chirc quan Iy tryc tiép khi chiang thu chir ky s6 chuyén dung céng vu
hét han sir dung hoac chimg thu chir ky s chuyén dung cong vu bi thu hdi.

+ Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc thong béo thu
hoi ching thu chit ky s6 chuyén ding cong vy, co quan, té chic quan Iy truc
tiép c6 trach nhiém thu hoi thiét bi luu khoa bi mat cua thué bao, ban giao cho
Cuc Chiing thuc s6 va Bao mat thdng tin. Bién ban giao, nhan thiét bi luu khoa
bi mat sau khi chimg thu chit ky s6 chuyén ding céng vu hét han sir dung hoac
chtng thu chit ky s6 chuyén ding cong vu bi thu hdi theo Mau s 08.

+ Trong truong hop thiét bi luu khoa bi mat bi that lac, co quan, to chirc
quan ly truc tiép phai 1ap bién ban xac nhan theo Mau sé 09 giri ngay vé Cuc
Chung thuc sé va Bao mat thong tin.

8. Khdi phuc thiét bj lwu khéa bi mat do thué bao quan ly

Thiét bi luu khéa bi mdt sé bi khéa khi nhdp sai mdt khdu qua s6 lan quy
dinh do Cuc Churng thuc s6 va Bdo mdt thong tin thiét lap. Pé thiét bi luu khéa
bi mdt hoat dong tro lai, can phai thuc hién quy trinh khoi phuc thiét bi luu



khoa bi mat.

Co quan, t6 chtc quan 1y truc tiép c6 van ban dé nghi khoi phuc thiét bi
lru khoa bi mat theo Mau sb 06 gui So Thong tin va Truyén théng.

Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc yéu cau khoi phuc
thiét bi luu khéa bi mat hop 18, S¢ Théng tin va Truyén théng thuc hién viéc
khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat; dong thoi, thong bao cho co quan, to chic
quan ly truc tiép biét.

Truong hop khong chap nhan d& nghi khéi phuc thiét bi luu khoa bi mat,
S¢ Thong tin va Truyén théng thdng bao bang vin ban néu 1 1y do cho co quan,
t6 chuc quan Iy truc tiép biét.

Luu y: Cac biéu méu theo hwong ddn tai cong van nay dwoc thyc hién
bét dau tir ngay 15/8/2024.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vuéng mac xin lién hé dau
méi hudng dan vé Sé Théng tin va Truyén thong (Phong Buu chinh - Vién théng
- Cong nghé thong tin, SPT : 02133798798).

Trén ddy la hwéng dan cia S¢ Thong tin va Truyén théng vé viéc cung
cap, quan ly, sz dung chir ky sé chuyén ding céng vu, chitng thu chit Ky sé
chuyén dung cong vu va dich vu chizng thuc chiz ky sé chuyén ding cong vu theo
Nghi dinh sé 68/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 ciia Chinh phai. Kinh dé nghi Quy
co’ quan quan tam, trién khai thyec hién./.

Noi nhan: GIAM pOC
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Nguyén Minh Hiéu
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